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Le groupe de travail national des documentalistes en éducation pour la santé est
constitué d’un représentant par région engagé sur la majorité de son temps de travail
dans l’activité documentaire et dont la structure envisage la mise en œuvre de la
coordination interdépartementale.

Les participants sont :

Elisabeth Fellinger, Cirdd Toxibase, représente la région Alsace

Antoinette Jordan-Meille, Craes-Crips Aquitaine, représente la région Aquitaine

Anne Bergal, Cirdd Auvergne, représente la région Auvergne

Françoise Marie, Cores, représente la région Basse Normandie

Sabrina Deschamps, Cores, représente la région Bourgogne

Sonia Vergniory, Cres, représente la région Bretagne

Emilie Andert, Codes du Cher, représente la région Centre

Lydia Cusse, Cres, représente la région Champagne Ardenne

Caroline Roux, Cres, représente la région Franche Comté

Marie Pincemin, Cres, représente la région Haute Normandie

Emmanuelle Maigne, Cyes, représente la région Ile de France

Magali Augé, Cres, représente la région Languedoc Roussillon

Sylvie Poli, Codes de la Creuse, représente la région Limousin

Virginie Briot, Cres, représente la région Lorraine

Sylvie Cabrol, Codes du Tarn, représente la région Midi Pyrénées

Luce Vincent, Mrps, représente la région Nord Pas de Calais

Cathy Barot, Credeps, représente la région Pays de la Loire

Martine Dacquin, Cres, représente la région Picardie

Nathalie Bénétreau, Cres, représente la région Poitou Charente

Nathalie Cornec, Cres Paca, représente la région Provence Alpes Côte d’Azur

Isabelle Jacob, Craes-Crips Rhône-Alpes, représente la région Rhône Alpes

Les documentalistes de l’Inpes : Catherine Lavielle, Sandra Kerzanet, Olivier Delmer,

Anne Sizaret, Fabienne Lemonier

Le groupe national est coordonné par le Cres Paca. Il reçoit le soutien financier de l’Inpes.

Jacob I., Sizaret A., Vergniory S.- Guide méthodologique pour l’élaboration de
listes bibliographiques de ressources documentaires.– Marseille : Groupe national
des documentalistes en éducation pour la santé, Comité régional d’éducation
pour la santé Provence Alpes Côte d’Azur, 2003, 15 p.
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1 ψ Sélection et présentation des ressources documentaires

} Types de ressources documentaires
} Langues des documents
} Date de publication des documents
} Disponibilité
} Références bibliographiques

 Ouvrages
 Outils pédagogiques
 Revues
 Organismes ressources
 Éditeurs

2 ψ  Présentation et finalisation de la liste

} Page de titre
} Avant-propos
} Sommaire
} Présentation de la méthodologie

Sommaire
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Types de ressources documentaires

Langues des documents

Disponibilité

Date de publication des documents

} Ouvrages (ne pas retenir les chapitres d’ouvrage isolés)
} Outils pédagogiques

 Catalogues d'outils pédagogiques
 Outils pédagogiques

} Revues
} Index éditeurs + collections des maisons d'éditions abordant la thématique
} Centres ressources (institutions, organismes, banques de données …)

Les articles et la littérature grise (rapports, communications…) sont a priori
exclus, pour des raisons de disponibilité et de pertinence vis à vis des objectifs
de la liste de suggestions (qui vise au développement des centres de
documentation des comités et non à leur spécialisation…). Par ailleurs, les
revues et les organismes les plus importants sont cités dans la suite de la liste.

Français privilégié

Prendre en compte un critère de date qu'il faudra justifier dans l'introduction du
document.

S'assurer que l'ensemble des documents soient encore disponibles.
A défaut, pour les ouvrages de référence n'étant pas disponibles, penser à
signaler l'accès à d'autres centres de ressources documentaires.
Veiller à ce que les coordonnées des diffuseurs soient mentionnées.

Sélection et présentation
des ressources documentaires1
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Références bibliographiques
Les références bibliographiques seront mises en forme en prenant appui sur les
règles d'écriture de la BDSP, et sur les normes de Vancouver, accessibles à
l'adresse suivante :
http://www.cma.ca/cma/common/displayPage.do?pageId=/staticContent/HTML/N
0/l1/publications-f/mwc/uniform.htm
Si cette URL vous effraie, en la décomposant cela donne :
http://www.cma.ca
puis cliquer sur Français

puis L'AMC en action
puis Nos publications

puis Centre de rédaction médicale
puis Information à l'intention des auteurs qui contribuent…

puis Exigences uniformes pour les manuscrits…
puis Références
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Ouvrages
Référencement

Auteur Initiales prénoms. Titre de l'ouvrage . Tomaison. Éditions. Lieu d'édition :
Éditeur commercial, année de publication. pagination. (Titre de la collection ; n°
de l'ouvrage dans la collection).

Prix
Résumé  (avec mention de l'auteur du résumé –si résumé repris d'ailleurs-)
Public visé (avec l'alternative entre Tout public et Professionnels)

Exemple :

υ Bélec L. La transmission sexuelle du sida. Paris : PUF,
2001, 127 p. (Que sais-je ? ; 3314).
Prix : 6.40 €
Résumé : Cet ouvrage expose les principales connaissances
débattues dans la littérature scientifique, aussi bien sur la dynamique
particulière de l’épidémie que sur la transmission de la maladie et le
rôle de la prévention.
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Outils pédagogiques
Référencement

Auteur Initiales prénoms / fonction. Titre de l'outil [Type outil]. Lieu d'édition :
Editeur commercial, année de publication, pagination, collation (Titre de la
collection ; n° du document dans la collection).

Prix
Objectifs et résumé  (avec mention de l'auteur du résumé –si résumé repris
d'ailleurs-)

Exemple :

υ  Tourette-Turgis C. Vivre avec ses traitements : les effets
secondaires. Paris : Comment dire, 1999, 30 mn.
Prix : 30.49 € + frais de port
Résumé : Destiné aux professionnels médicaux, sanitaires et sociaux
impliqués dans l'accompagnement des personnes malades, ce film
présente les témoignages de patients confrontés aux effets
secondaires des traitements antirétroviraux. Ils expriment leurs
attitudes face aux traitements (perception des effets indésirables,
retentissements psychologiques et physiques), leurs attentes face à
leur médecin. La fiche de formation qui accompagne le document
s'adresse prioritairement aux formateurs et aux intervenants auprès
des professionnels médicaux, paramédicaux et sociaux.
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Revues
Référencement

Nom complet de la revue (Nom de la revue en minuscules)
Adresse éditeur, tél., fax …
Périodicité , prix de l'abonnement
Présentation générale

Exemple :

υ  Journal de la démocratie sanitaire
Diffuseur : ARCAT, Journal de la Démocratie sanitaire

94-102 rue de Buzenval, 75020 Paris
Tél. : 01.44.93.29.29
Fax : 01.44.93.29.30

Périodicité  : 10 numéros par an dont 2 n° spéciaux
Prix : 77 €
http://www.arcat-sida.org/journal/journalIndex.html
[dernière visite le 17/12/2002]
Présentation générale : Ce mensuel d'information, de débat et
d'analyse existe depuis 1988. Il est édité par Arcat avec le soutien de
la Direction générale de la santé. Les informations concernent la prise
en charge sociale, psychologique et médicale des personnes atteintes,
l’état de la recherche fondamentale et de la recherche clinique. C’est
un journal de quarante pages en moyenne, en bichromie, dont la
rédaction est composée de journalistes, permanents et pigistes, et de
professionnels, experts dans leur domaine : immunologie, virologie,
psychologie...
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Centres ressources
Référencement

Nom complet de l'organisme (nom s'écrivant avec une seule majuscule initiale).
(Sigle ou acronyme*)
Coordonnées
Présentation générale  (type de la structure, année de création, objectifs…)
Adresse du site internet [date de la dernière visite]

Exemple :

Solidarité Enfants Sida. (Sol En Si)
24 rue du Lieutenant Lebrun, 93000 Bobigny
Tél. : 01 48 31 13 50
Présentation générale  : Sol En Si, créée en 1990, est une association
reconnue d’utilité publique qui soutient les familles touchées par le
virus du SIDA. Elle a mis en place des lieux d’accueil, des services et
un accompagnement afin d’apporter écoute, conseils, soutien moral et
logistique en faveur des familles défavorisées qui cumulent précarité et
problèmes de santé liés au virus. Installée à Bobigny (Seine Saint
Denis) et à Marseille, l'association Sol En Si organise, grâce à ses
volontaires et à ses permanents, l'appui nécessaire aux enfants et aux
familles concernées et a lancé de nouvelles activités (groupes de
paroles pour les parents, activités pour les adolescents) pour répondre
à leurs besoins. Le site internet de l'association a pour ambition
d'informer sur ses activités.
http://www.solensi.asso.fr/
[dernière visite le 18/12/2002]

Les répertoires d'adresses seront traités de la même manière que les ouvrages

                                                                
* Deux cas de figures  : 1° on épelle toutes les lettres du sigle, le sigle s'écrit alors tout entier en
majuscules –ex. CFES- ; 2° le sigle se prononce comme un mot ordinaire (il s'agit alors d'un
acronyme), on ne garde alors que la première lettre en majuscule  –ex. Inpes.
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Éditeurs
Référencement

Nom complet de l'éditeur
Coordonnées
Nom du site internet et/ou catalogue
Mentionner s'il existe une collection particulière de cette maison d'édition sur la
thématique traitée

Exemple :

υ  École Nationale de Santé Publique (ENSP) Éditions
Avenue du Professeur Léon Bernard
CS 74312
35043 Rennes Cedex
Tél. : 02 99 54 90 98
Fax : 02 99 54 22 84
http://editions.ensp.fr/ [dernière visite le 18/12/2002]
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Matériellement, on distinguera 5 grandes parties : la page de titre, l'avant–
propos, le sommaire, la présentation de la méthodologie, et le corps de la liste

Logo ?
Groupe national des documentalistes en éducation pour la santé

Fonds documentaires Nom du thème :
suggestions pour le développement
des centres de documentation
des comités d'éducation pour la santé

Document relu par :
Prénom Nom, Titre, Institution, Coordonnées

Auteurs de la liste, Titre, Institution, Coordonnées

Date (en lettres)

Il paraît important que le document soit relu par un "expert" avant sa diffusion…

Présentation
et finalisation de la liste2
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Présentation de la méthodologie

Doivent figurer dans l'avant-propos des informations concernant l'historique (avec
mention des listes précédentes), les objectifs et les limites de la liste des
ressources documentaires.

Penser à paginer le document

Présentation de la méthodologie
Ouvrages (mentionner les têtes de rubriques du plan de classement du réseau)
Outils pédagogiques (mentionner les têtes de rubriques c-à-d. les types de
supports)
Revues
Éditeur
Organismes ressources
Répertoires d'adresses
Organismes ressources (avec ou sans site internet)

Explicitation de la méthode de recherche
Préciser le nom des bases de données interrogées…, les critères d'inclusion des
documents et les argumenter
Présentation de la liste de suggestions (ordre alphabétique d'auteurs pour les
ouvrages, ordre alphabétique de titres pour les outils ou les revues…)

Avant-propos

Sommaire


